
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คูมือการลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุสำหรับประชาชน 

งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด เทศบาลตำบลโนนสวาง 
อำเภอเมืองบึงกาฬ จังหวัดบึงกาฬ 

*********************** 
 
คุณสมบัติของผูมีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ มีดังนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาอยูในเขตเทศบาลตำบลโนนสวาง (ตามทะเบียนบาน) 
(3) เปนผูท่ีมีอายุ 60 ปบริบูรณ 
(4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุ
ท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทนรายไดประจำหรือ
ผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จัดใหเปนประจำยกเวนผูพิการและผูปวย
เอดส ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ.2548 

กรณีไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุอยูแลวและไดยายเขามาในพื้นที่เทศบาลตำบลโนนสวาง ตองมาข้ึน
ทะเบียนท่ีเทศบาลตำบลโนนสวางอีกครั้งหนึ่ง ภายในเดือนนั้น เพ่ือใชสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพตอเนื่อง 
 
ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ มีดังนี ้
 (1) กรอกแบบฟอรม “แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ” 
 (2) แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย 
 (3) แนบสำเนาทะเบียนบาน 
 (4) แนบสำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหนาท่ีแสดงชื่อและเลขท่ีบัญชี) 
   
หมายเหตุ : ในกรณีผูสูงอายุท่ีไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบอำนาจเปนลายลักณอักษรใหผูอ่ืน
เปนผูยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุแทนได โดยมอบใหผูรับมอบอำนาจติดตอท่ีเทศบาลตำบลโนนสวาง พรอม
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ 
 
 
 



ข้ันตอนลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุสำหรับประชาชน 
(ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ) 

 
 
 

    

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ผูส้งูอายยุื่นคาํขอขึน้ทะเบียนฯ พรอ้มเอกสารหลกัฐาน ไดแ้ก ่

 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 2. สำเนาทะเบียนบาน 
 3. ใบมอบอำนาจ (ถามี) 
 4. สำเนาหนาสมุดบัญชีเงินฝาก 
                  (ใชเวลาประมาณ 3 นาที) 
 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบหลักฐาน / สัมภาษณ / บันทึกขอมูลเพ่ิมเติม 

(ใชเวลาประมาณ 3 นาที) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
(ใชเวลาประมาณ 1 วัน 

เสนอผูบังคับบัญชา (ผูบริหาร) 
(ใชเวลาประมาณ 1 วัน) 

บันทึกขอมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานขอมูลเบี้ยยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
(ใชเวลาประมาณ 3 นาที) 

กรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีธนาคารของผูสูงอายุ 
ทุกวันท่ี 10 ของทุกเดือน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คูมือการลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบ้ียยังชีพผูพิการสำหรับประชาชน 

งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด เทศบาลตำบลโนนสวาง 
อำเภอเมืองบึงกาฬ จังหวัดบึงกาฬ 

*********************** 

 

 

ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ มีดังนี ้

 (1) กรอกแบบฟอรม “แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ” 
 (2) แนบสำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ ตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 (3) แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานรัฐท่ีมีรูปถาย 
 (4) แนบสำเนาทะเบียนบาน 
 (5) แนบสำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหนาท่ีแสดง ชื่อ และเลขท่ีบัญชี) 
 
หมายเหตุ : กรณีท่ีคนพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองอาจมอบอำนาจเปนลายลักษณอักษรใหผูดูแล
คนพิการยื่นคำขอแทน แตตองนำหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ดวย คน
พิการท่ีมีอายุครบ 60 ปบริบูรณสามารถลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุไดเลย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงพิการสำหรับประชาชน 
(ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผูพิการ) 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

   

 

 

 

  

 

ผูพิการยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯ พรอมเอกสาร

หลักฐาน ไดแก 

1. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ 
 2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

             3 สำเนาทะเบียนบาน 
             4. ใบมอบอำนาจ (ถามี) 
             5. สำเนาหนาสมุดบัญชีเงินฝาก 

(ใชเวลาประมาณ 3 นาที) 
 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบหลักฐาน / สัมภาษณ / บันทึกขอมูลเพ่ิมเติม 

(ใชเวลาประมาณ 3 นาที) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
(ใชเวลาประมาณ 1 วัน 

เสนอผูบังคับบัญชา (ผูบริหาร) 
(ใชเวลาประมาณ 1 วัน) 

บันทึกขอมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานขอมูลเบี้ยยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
(ใชเวลาประมาณ 3 นาที) 

กรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีธนาคารของผูพิการ 
ทุกวันท่ี 10 ของทุกเดือน 



 

 

 

 

 

 

 
คูมือการลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด เทศบาลตำบลโนนสวาง 
อำเภอเมืองบึงกาฬ จังหวัดบึงกาฬ 

 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ.2548 
 

การรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพผูปวยเอดส 
 

กำหนดการรับลงทะเบียน 
 

 เมื่อไดรับใบรับรองแพทยวาติดเชื้อ HIV (เอดส) จากโรงพยาบาลรัฐแลวมายื่นคำขอขึ้นทะเบียนที่งาน
พัฒนาชุมชน สำนักปลัด เทศบาลตำบลโนนสวาง ในวันจันทร - ศุกร เวลา 08.30 – 16.30 น. (ในวันและ
เวลาราชการ) 
 

หลักฐานในการข้ึนทะเบียน ดังนี ้
 1. ใบรับรองแพทยระบุวาติดเชื้อ HIV (เอดส) จากโรงพยาบาลรัฐเทานั้น (ฉบับจริง)  
 2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 3. สำเนาทะเบียนบาน 
 4. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก 
 

ข้ันตอนรับลงทะเบียน 
 1. ผูปวยติดเชื้อ HIV (เอดส) ยื่นเอกสารท่ีใชในการลงทะเบียนผูปวยเอดส (ใชเวลาประมาณ 3 นาที) 
 2. เจาหนาท่ีรับเอกสาร / ตรวจสอบเอกสาร / ตรวจสอบคุณสมบัติ (ใชเวลาประมาณ 3 นาที) 
 3. เจาหนาท่ีรวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ (ใชเวลาประมาณ 1 วัน) 
 4. เสนอผูบังคับบัญชา (ผูบริหาร) (ใชเวลาประมาณ 1 วัน) 
 5. บันทึกขอมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานขอมูลเบี้ยยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
(ใชเวลาประมาณ 3 นาที) 
 6. กรมบัญชีกลางโอนเงินเขาทุกวันท่ี 10 ของเดือน 
 
 
 



 
 

 

 

 

 

 

คูมือการลงทะเบียน 

รับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด เทศบาลตำบลโนนสวาง 

อำเภอเมืองบึงกาฬ จังหวัดบึงกาฬ 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 26 มีนาคม 2562 เห็นชอบโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรก
เกิด โดยใหจายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดใหกับเด็กแรกเกิดที่อยูในครัวเรือนที่มีสมาชิก มีรายได
เฉลี่ยไมเกิน 100,000 บาท ตอคน ตอป ในอัตรา 600 บาทตอคน ตอเดือน จนมีอายุครบ 6 ป โดยมี
รายละเอียด ดังตอไปนี้ 
 1. เด็กที่รับสิทธิในปงบประมาณ 2559 – 2561 (เด็กที่เกิดตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2558 – 30 
กันยายน 2561) ยังคงรับสิทธิอยางตอเนื่องจนมีอายุครบ 6 ป โดยไมตองลงทะเบียนใหม 
 2. เด็กที่เกิดตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2558 – 30 กันยายน 2561 ที่ไมมีคุณสมบัติตามระเบียบ กรม
กิจการเด็กและเยาวชน วาดวยหลักเกณฑการจายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2561 แตมี
คุณสมบัติตามระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน วาดวยการจายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.
2562 ตองมาลงทะเบียน และมีสิทธิไดรับเงินตั้งแตวันท่ีลงทะเบียน จนมีอายุครบ 6 ป  
 3. เด็กท่ีเกิดตั้งแตปงบประมาณ 2562 ไดรับสิทธิจนมีอายุครบ 6 ป 
 
เอกสารประกอบการลงทะเบียน ประกอบดวย 
 1. สำเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด 
 2. สำเนาบัตรประชาชนผูลงทะเบียน 
 3. หนังสือรับรองรายไดหรือใบรับรองเงินเดือน (ของทุกคนท่ีมีรายไดประจำเปนสมาชิกในครัวเรือนท่ี
เปนเจาหนาท่ีของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท) (ถามี) 
 4. เอกสาร หรือบัตรประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ บัตรหรือเอกสารอื่นใดที่แสดงสถานะหรือตำแหนง
ของผูรับรองคนท่ี 1 (อสม.) และผูรับรองคนท่ี 2 (ผูใหญบาน) 
 5. สำเนาหนาแรกสมุดบัญชีเงินฝากของผูท่ีจะรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 

*บัญชีธนาคารผูลงทะเบียนตองผูกพรอมเพย กับเลขบัตรประชาชน เทานั้น* 
 



แผนผังข้ันตอน วิธีการ ดำเนินงานโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 
 

1. การคนหากลุมเปาหมาย 
กำนัน / ผูใหญบาน / อสส. / อพม. /อบต. /เทศบาล / รพ.สต. ประชาสัมพันธนโยบายและคนหา

กลุมเปาหมายมาลงทะเบียน 
 

2. การลงทะเบียน 
อบต. / เทศบาล /เมืองพัทยา เปนหนวยงานรับลงทะเบียน 
 

3. สถานท่ีลงทะเบียน 
อบต. / เทศบาล / ศาลาวาการเมืองพัทยา ท่ีเด็กแรกเกิดอาศัยอยู / หญิงตั้งครรภอาศัยอยู 
 

4. เอกสารประกอบการลงทะเบียน 
อบต. / เทศบาล / เมืองพัทยา ดำเนินการตรวจสอบเอกสารประกอบการลงทะเบยีน 
1) แบบคำรองขอลงทะเบียน (ดร.01) 
2) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
3) บัตรประจำตัวประชาชนของหญิงตั้งครรภ หรือผูปกครอง 
4) สำเนาบัตรสวัสดิการแหงรัฐ 
5) สำเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด 
6) สำเนาหนาสมุดบันทึกสุขภาพแมและเด็ก(เฉพาะหนาท่ีปรากฏชื่อหญิงตั้งครรภ) 
7) สำเนาหนาสมุดบัญชีเงินฝากของผูรับเงินอุดหนุนฯ (บัญชีธนาคาร) 
 

5. การรับรองสถานะของครัวเรือนท่ีมีรายไดนอย 
1) กรณีไมตองมีผูรับรอง 
 - มารดาและบิดาเปนผูถือบัตรสวัสดิการแหงรัฐแมเลี้ยงเดี่ยวและพอเลี้ยงเดี่ยวเปนผูถือบัตร

สวัสดิการแหงรัฐ และเปนผูเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 

2) กรณีตองมีผูรับรอง ผูปกครองท่ีมาย่ืนลงทะเบียน 
 - มารดาหรือบิดาเปนผูถือบัตรสวัสดิการแหงรัฐ (คนใดคนนึง) และอาศัยอยูกับเด็กแรกเกิด 

ผูปกครองท่ีเปนผูอุปการะเลี้ยงดูอยางบุตร และอาศัยอยูกับเด็กแรกเกิด 
 

6.ผูรับรอง 
1) กำนัน / ผูใหญบาน / อพม. / อสม. / อสส. (เปนผูรับรองคนท่ี 1) 
2) ปลัด อบต. / เทศบาล / เมืองพัทยา หรือขาราชการที่ไดรับมอบหมายพิจารณารับรองคุณสมบัติ

ของผูลงทะเบียน (ผูรับรองคนท่ี 2 ) 
3) กรณีไมมีผูรับรอง บพด.เปนผูตรวจสอบขอเท็จจริงและพิจารณาใหการรับรองฯ 
7. ประกาศรายช่ือผูมีสิทธิ ์
อบต. / เทศบาล / เมืองพัทยา /ผูอำนวยการเขตจัดทำและติดประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์ (15 วัน) 
 

8. คัดคานรายช่ือผูมีสิทธิ์ 
ปลัด อบต. / เทศบาล / เมืองพัทยา /ผูอำนวยการเขตเปนผูพิจารณาภายใน 15 วัน 
 



9. การบันทึกขอมูลผูมีสิทธิ์ไดรับเงินอุดหนุนในระบบฐานขอมูลฯ 
อบต. / เทศบาล /เมืองพัทยา บันทึกขอมูลผูมีสิทธิไดรับเงินอุดหนุนในระบบฐานขอมูลฯ 
 

10. การตรวจสอบขอมูลในระบบฐานขอมูลฯ 
พมจ. ตรวจทานขอมูลผูมีสิทธิ์ไดรับเงินอุดหนุนฯ ตรงกับชื่อบัญชีธนาคารหรือไม เลขบัตรประจำตัว

ประชาชนตรงกับเลขท่ีอางอิงในพรอมเพยหรือไม เปนตน 
 

11. การประมวลผลผูมีสิทธิ์ไดรับเงินอุดหนุนฯ 
ดย.ตรวจสอบขอมูลผูมีสิทธิ์ไดรับเงินอุดหนุนในระบบฐานขอมูลฯ และประมวลผลขอมูลผูมีสิทธิ์ไดรับ

เงินอุดหนุนฯ 
12. การตรวจสอบสถานะรายบุคคล 
ดย. จัดสงขอมูลใหกรมการปกครอง และกรมบัญชีกลางตรวจสอบสถานะรายบุคคล 
 

13. การจายเงินใหกับผูมีสิทธิ์ไดรับเงินอุดหนุนฯ 
กรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีผูมีสิทธิ์ไดรับเงินอุดหนุนฯ 
 

14. รายงานผลการจายเงินอุดหนุนฯ 
กรมบัญชีกลางรายงานการจายเงินให ดย. และ ดย. จัดทำสรุปรายงานผลการจายเงินอุดหนุนฯ เสนอ

ผูบริหาร 
 

15. การตรวจสอบขอมูลผลการจายเงินรายบุคคล 
อบต. / เทศบาล / เมืองพัทยา / พมจ. / ดย. สามารถตรวจสอบขอมูลผลการจายเงินของผูมีสิทธิ์

ไดรับเงินอุดหนุนฯ 


